
 

 
 

 

 
 

 : ........ ..................................... . .... ................ ......................... السید    
 تحیھ طیبھ وبعد

برجاء التفضل بالموافقة على اعتماد التعدیل المطلوب الموضح فیما بعد واثباتھ على الرخصة 
 : وبیاناتي كالتالي 

 )الوكیل / صاحب الترخیص ( صفة مقدم الطلب ... ............ ..........ھ اسم صاحب الترخیص ولقب
 .. : ...................... ........... ...... ... ........... ...... .رقم الرخصة المنصرفة عن المحل  

 ....... ...... ... ........... ...... ........... ......... .... : ......................الجھة المنصرف منھا   
 ....... ...... ... : ................ ...... ...... ........... ...... ........... ......... ....تاریخ صرفھا    

 ... . ........... ...... ... ........... ...... : .....................الصناعة أو التجارة المرخص بھا  
 ........... .........مركز/ قسم .. ... ....... .......ناحیة ... . : ............شارع    :موقع المحل 

 .. ...... ... ................ ............: ...................... ........... ...... ... .........محافظھ  
 ......... : ...................... ..في حالة أجراء تعدیل یترتب علیھ الزیادة في عددھم  ( عدد العمال 

 

 التعدیل المطلوب بالتفصیل
 ....... ........... ...... ... .....: .....................تعدیل في أوضاع المحل من الداخل آو الخارج   

 ........ ...... ... ................ : ...................... ........... ...... ... ...تعدیل في نوع النشاط   
 ...  : ...................... ........... ...... ... ........... ......الإضافة أو الحذف للنشاط   
 الآثار المترتبة على نوع التعدیل

 
 ........ ...... ..... ) ...آن وجد ( الزیادة في القیمة الایجاریة السنویة للمحل المترتبة على التعدیل 
. ..... ) ........... .....آن وجد ( الزیادة في كمیة المواد البترولیة المخزونة المترتبة على التعدیل 

  ................ ........................... ...... ..... التعدیل یشمل زیادة في القوة المحركة آو نقصھا  
 ،،،،،وتفضلوا بقبول فائق الاحترام 

 توقیع مقدم الطلب         /      /   تحریرا في   
  )٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠( 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
 القواعد الحاكمة لإجراءات الحصول على الخدمة

فѧѧي شѧѧأن  تیسѧѧیر الحصѧѧول علѧѧى  ١٩٩٨لسѧѧنھ  ٤٢٤٨رقѧѧم  الѧѧوزراءوفقѧѧا لقѧѧرار رئѧѧیس مجلѧѧس      
الخدمات الجماھیریة ومنھا خدمھ طلب تعدیل ترخیص محل صناعي آو تجارى بوحدات الإدارة المحلیѧة 

 ٠بالمحافظات 
 ٢٨/٦/٢٠٠٧الإداریة المعینة بتقدیم الخدمة وفقѧا للѧوارد بھѧذا النمѧوذج الصѧادر بتѧاریخ  تلتزم الجھات

كثمѧѧرة للتعѧѧاون بѧѧین الجھѧѧاز المركѧѧزي للتنظѧѧیم والإدارة والمحافظѧѧات مѧѧن تحدیѧѧد المسѧѧتندات والأوراق 
الطلѧب  والمبالغ المطلوبة للحصول على الخدمة والتوقیتات المحددة لإنجازھا أو الإعلان عѧن رأیھѧا فѧي

 :المقدم للحصول علیھا وآي مخالفة لذلك ترتب المسئولیة وذلك على النحو التالي 
   -:المطلوبة والأوراقالمستندات : أولا 
 صوره مستند إثبات الشخصیة والأصل للاطلاع 
  توكیل رسمي في حالھ الوكالة 
  عتماد التعدیل المطلوب لا اصل الترخیص 
 الجدید صوره البطاقة الضریبیة بالنشاط 
   ددѧѧتوفاة  ٣عѧѧابي ومسѧѧدس نقѧѧن مھنѧѧدة مѧѧوب معتمѧѧدیل المطلѧѧیة بالتعѧѧومات الھندسѧѧن الرسѧѧخ مѧѧنس

 ٠) في حالة الحاجة ألیھا ( الدمغة الھندسیة                                   
  صورة عقد الإیجار في حالة تغییر القیمة الایجاریة الناتجة عن التعدیلات والأصل للاطلاع 
 ٠المالك على التعدیل بالنسبة للمحال المؤجرة  موافقة 
  اء  ٠الھیئة العامة للتصنیع ( موافقة الجھات المختصةѧة والإحصѧ٠الجھاز المركزي للتعبئة العام 

وزاره الداخلیѧѧة وغیرھѧѧا مѧѧن الجھѧѧات وذلѧѧك بالنسѧѧبة  ٠وزاره الصѧѧحة  ٠الھیئѧѧة العامѧѧة للبتѧѧرول  
لسѧѧنھ  ٧٣٠مѧѧن قѧѧرار وزیѧѧر الإسѧѧكان    رقѧѧم  ١مѧѧادة للانشѧѧطھ آلتѧѧي تخѧѧص كѧѧلا منھѧѧا وذلѧѧك وفقѧѧا لل

١٩٦٧  
  ٠إیصال سداد الرسوم 

 
 

  -:المبالغ المقررة للحصول على  الخدمة : ثانیا 
تحصل رسوم المعاینة بقیمة التعدیل على أساس الفرق بین الرسوم المفروضة على المحل قبل أجѧراء التعѧدیل وقیمتھѧا 

  بعده

كمیة المواد البترولیة  بالاحصنھالقوة المحركة  عدد العمال م
 بالطن

القیمة الایجاریة السنویة 
 للمحل بالجنیھ

 المعاینةرسم 
 جنیھ ملیم

 -- ٥٠٠ ٢٤لا یتجاوز  ٠.٥اقــــل مــــن    لا یوجـــــــــد ٣ ------١ ١
  ---– ٢٤اكثѧѧѧѧѧѧر مѧѧѧѧѧѧن    ١لا یتجــــــــاوز     ١لا یتجــــــــاوز     ١٠ ----– ٤ ٢

١٢٠ 
- ٢ 

  ----– ١اكثر من  ١٥  ----– ١اكثر من  ٣٠ ---– ١١ ٣
١٠ 

  ----– ١٢٠اكثر من 
٣٦٠ 

- ٥ 
٣١ ٤ ---– 

١٠٠ 
  ----– ١٠اكثر من  ٥٠  ----– ١٥اكثر من 

٥٠ 
  ----– ٣٦٠اكثر من 

٦٠٠ 
- ٨ 

١٠١ ٥ –--- 
٥٠٠ 

  ----– ٥٠اكثر من 
١٠٠ 

  ---– ٥٠اكثر من 
١٠٠ 

  ---– ٦٠٠اكثر من 
١٢٠٠ 

- ١١ 
٥٠١ ٦ --– 

١٠٠٠ 
  ----– ١٠٠اكثر من 

٥٠٠ 
  --– ١٠٠اكثر من 

٥٠٠ 
  --– ١٢٠٠من  أكثر 

٢٤٠٠ 
- ١٥ 

اكثر مـــن  ٧
١٠٠٠ 

اكـــثر مـــــــــــن    ٥٠٠اكـــثر مـــــــــــن   
٥٠٠ 

اكـــثر مـــــــــــن   
٢٤٠٠ 

- ٢٥ 

 

 جنیھ ملیم البیــــــــــــــــــان المبلغ
ط ثمانیة عشر جنیھا وعشرة قروش لاغیر ضریبة نوعیة ورسم تنمیة موارد بالنسبة لمحال فق ١٨ ١٠

 ٠الجزارة والمحال الصناعیھ 
 فقط ثلاثة جنیھات وعشرة قروش لاغیر ضریبة نوعیة ورسم تنمیة موارد للمحال التجاریة ٣ ١٠

و نقѧص فѧي رسѧوم التفتѧیش المقѧررة علѧى في حالھ أجراء أي تعدیل في المحال المѧرخص بھѧا تقتضѧي زیѧادة أ ملحوظة
 ٠المحل تحصل ھذه الرسوم بالقیمة الجدیدة اعتبارا من أول ینایر من السنة التالیة للسنھ التي حدث فیھا التعدیل 

 : تات المحددة لانجاز الخدمةالتوقی -:ثالثا
یوما من تاریخ سداد رسوم المعاینة كما الرأي في التعدیل المطلوب في میعاد لا یجاوز سنتین  ءتلتزم جھة الإدارة بإبدا

  ٠تلتزم بتعدیل الترخیص في موعد غایتھ شھرا من إتمام الاشتراطات المطلوبة والمعلنة للمواطنین 
أو مبالغ إضافیة تحت أي مسمي یمكنك  في حالھ عدم الحصول على الخدمھ في التوقیت المحدد أو طلب مستندات
 الاتصال بإحدى الجھات الآتیة

  ٧٧٩٤٨٧٦ت : المحافظة 
  ٢٩٠٢٧٢٨/٠٢: ت ) : المكتب الرئیسي بالقاھرة (  الاداریةھیئة الرقابة 

 ٢٩٠٢٧٢٨:  مكتب الرقابة الإداریة بالمحافظة 


